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ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых Государственным учреждением «Лидский историко-художественный музей»   по заявлениям граждан Указом Президента Республики Беларусь от                      26 апреля 2010 г. №  200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	Глава 2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА
Наименование административной процедуры: 2.1. выдача выписки (копии) из трудовой книжки
Государственный орган, в который гражданин должен обратиться: ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб. 33. Время работы: понедельник-пятница – 8.00 - 13.00, 14.00 – 17.00.
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:  - 
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры: бесплатно.
Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.
Срок действия справки (решения), выдаваемых при осуществлении административной процедуры: бессрочно.
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Шафаревич Татьяна Сергеевна, инспектор по кадрам ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб. 33, т. 622069, (в случае её временного отсутствия – секретарь Мартыненко Светлана Александровна, каб. 27, т. 622432, время работы: понедельник-пятница – 8.30 - 13.00, 14.00 – 17.30, суббота, воскресенье – выходные дни).
Наименование административной процедуры: 2.2. выдача справки о месте работы и занимаемой должности
Государственный орган, в который гражданин должен обратиться: ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб. 33. Время работы: понедельник-пятница – 8.00 - 13.00, 14.00 – 17.00.
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:  - 
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры: бесплатно.
Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.
Срок действия справки (решения), выдаваемых при осуществлении административной процедуры: бессрочно.
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Шафаревич Татьяна Сергеевна, инспектор по кадрам ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб. 33, т. 622069, (в случае её временного отсутствия – секретарь – Мартыненко Светлана Александровна, каб. 27, т. 622432, время работы: понедельник-пятница – 8.30 - 13.00, 14.00 – 17.30, суббота, воскресенье – выходные дни).
Наименование административной процедуры: 2.3. выдача справки о периоде работы
Государственный орган, в который гражданин должен обратиться: ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб.33. Время работы: понедельник-пятница – 8.00 - 13.00, 14.00 – 17.00.
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:  - 
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры: бесплатно.
Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.
Срок действия справки (решения), выдаваемых при осуществлении административной процедуры: бессрочно.
Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры: Шафаревич Татьяна Сергеевна, инспектор по кадрам ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб. 33, т. 622069, (в случае её временного отсутствия – секретарь – Мартыненко Светлана Александровна, каб. 27, т. 622432, время работы: понедельник-пятница – 8.30 - 13.00, 14.00 – 17.30, суббота, воскресенье – выходные дни).
Наименование административной процедуры: 2.19. выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться: ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб.33. Время работы: понедельник-пятница – 8.00 - 13.00, 14.00 – 17.00.

Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:  - 
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры: бесплатно.
Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.
Срок действия справки (решения), выдаваемых при осуществлении административной процедуры: бессрочно.
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Шафаревич Татьяна Сергеевна, инспектор по кадрам ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб. 33, т. 622069, (в случае её временного отсутствия – секретарь – Мартыненко Светлана Александровна, каб. 27, т. 622432, время работы: понедельник-пятница – 8.30 - 13.00, 14.00 – 17.30, суббота, воскресенье – выходные дни).

Наименование административной процедуры: 2.25. выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться: ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб.33. Время работы: понедельник-пятница – 8.00 - 13.00, 14.00 – 17.00.
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры:  - 
Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры: бесплатно.
Максимальный срок осуществления административной процедуры: 5 дней со дня обращения.
Срок действия справки (решения), выдаваемых при осуществлении административной процедуры: бессрочно.
Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры: Шафаревич Татьяна Сергеевна, инспектор по кадрам ГУ «Лидский историко-художественный музей», каб. 33, т. 622069, (в случае её временного отсутствия – секретарь – Мартыненко Светлана Александровна, каб. 27, т. 622432, время работы: понедельник-пятница – 8.30 - 13.00, 14.00 – 17.30, суббота, воскресенье – выходные дни).


	[image: image1.png]



	ИПС «ЭТАЛОН» версия 6.6
	

	
	Национальный центр правовой информации Республики Беларусь
	



[image: image1.png]